Poslovnik o knjizniénem redu v OS Jakoba AljaZa Kranj i 2013
_—

Na podlagi 68. ¢lena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja (ZOFVI,
Url. RS, &t. 16/2007-UPBS5 in naslednji) ravnatelj OS Jakoba Aljaza Kranj, Ulica Tong&ka
DeZmana 1, 4000 Kranj, mag. Milan Rogelj, dne _<5. #% “©¢2 sprejemam naslednji

POSLOVNIK O KNJIZNICNEM REDU V OSNOVNI SOLI
JAKOBA ALJAZA KRANJ

I. SPLOSNA DOLOCBA

1. ¢élen

Ta poslovnik ureja:

delovanje Solske knjiznice,

¢lanstvo,

pravila vedenja v prostorih knjiznice,

pogoje za izposojo knjiznega gradiva,

delovni &as knjiznice,

pravila o uporabi ra¢unalnikov v $olski knjiznici

v Osnovni 8oli Jakoba Aljaza Kranj.

Il. DELOVANJE SOLSKE KNJIZNICE
2. ¢len

Solska knjiznica se s svojim gradivom in dejavnostjo vkljuéuje v vsa podrogja vzgojno-
izobrazevalnega dela na 3oli kot podpora ciliem teh podrocij. U¢enci pa imajo na voljo tudi
racunalnike, s pomocjo katerih lahko na svetovhem spletu pois¢ejo razlicne informacije ali
pripravijo seminarske naloge.

3. ¢len
Dejavnosti Solske knjiznice:

“e interno bibliotekarsko delo,
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s bibliopedagosko delo (izobraZevanje uporabnikov knjiznice, referenéni razgovor za
reSevanje informacijskih potreb, knjizniéno informacijska znanja).

Solska knjiznica svojim uporabnikom ponuja:
e izposojo knjizniénega gradiva,
e iskanje gradiva in informacij po online katalogih (COBISS/OPAC, internet),
e ure knjizniéno-informacijskih znan;j
e pisanje referatov in seminarskih nalog,
e branje,
e ucenje,
e seznanjanje s Knjizninimi novostmi.

Uporabniki si lahko gradivo, ki ga potrebujejo, poi$ejo sami ali s pomocjo knjizni¢arke.

ll. CLANSTVO
4. ¢len
Vsi u€enci in delavci Sole so &lani Solske knjiznice.

Ugenci v prvem letu $olanja (1. razred) ali ob vpisu (2. — 9. razred) v OS Jakoba Aljaza Kranj
brezpla¢no pridobijo ¢lansko izkaznico, s katero si lahko brezplaéno izposojajo knjizniéno
gradivo. Clanska kartica ni prenosljiva in predloZitev le — te je pogoj za izposojo gradiva.
Clani lahko za izposojo gradiva iz $olske knjiznice uporabljajo tudi izkaznico za kosilo.
Clanarine ni.

Delavci Sole postanejo ¢lani Solske knjiZznice ob nastopu delovnega razmerja, vendar &lanske
izkaznice ne prejmejo.

V kolikor &lan élansko kartico izgubi, mora o izgubi nemudoma obvestiti vodjo knjiznice, ki
mu izstavi novo ¢lansko izkaznico. Stro$ek izstavitve nove izkaznice je 1€.




3

Poslovnik o knjiznicnem redu v 08 Jakoba Aljaza Kranj 2013

IV. PRAVILA VEDENJA V PROSTORIH KNJIZNICE

5. clen

smejo z glasnim govorjenjem in drugaée neprimernim vedenjem motiti drugih.
V knjiznici je prepovedanc:

vpitje in glasno pogovarjanje,

prinadanje hrane in pijace,

telefoniranje in uporaba drugih elektronskih naprav,
lovljenje in pretepanje,

uniCevanje knjig in Solskega inventarja

ter drugo neprimerno vedenje.

Prav tako ni dovoljena kakrsnakoli obutev, ki niso copati.

V. IZPOSOJA KNJIZNEGA GRADIVA NA DOM
6. clen
Izposoja knjizni¢nega gradiva poteka za uc¢ence od sredine septembra do zacetka junija.

Na dom si €lan lahko izposodi knjizno gradivo. Hkrati si lahko izposodi najve¢ 4 enote (4. - 9.
razred), 3 enote (3. razred), 2 enoti (2. razred) in 1 enoto (1. razred). O izjemah odloca
Solska knjiznicarka.

Knjizno gradivo si ¢lan lahko izposodi za 14 dni, gradivo za domace branje in tujejeziéne
bralne znadke pa za najved 7 dni. Ce po njem ni povpradevanja, se lahko ¢as izposoje
podalj§a, vendar za najve¢ dodatnih 14 dni, oziroma 7 dni za gradivo za domade branje in
tujejeziéne bralne znacke. Clan si ne more izposoditi ve& izvodov istega naslova.

DVD-ji, videokasete, CD-ji in druge podobne oblike knjiznicnega gradiva so praviloma
namenjene uciteliem in si jih lahko izposodijo le-ti. Serijske publikacije so namenjene branju
v Solski knjiznici, zato si jih uporabniki ne morejo izposoditi na dom.

postopek izposoje je nujno, da knjizni€arki predlozi ¢lansko izkaznico.
7. Clen

Za izposojeno gradivo je odgovoren €lan, ki si ga je izposodil. Z gradivom mora ravnati
skrbno in ga ne sme posojati dalje drugim.
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Za zamujene dneve pri vraanju se zaradunava zamudnina v visini 0,10 EUR za vsako enoto
na dan, po veljavnem sklepu sveta Sole.

8. ¢len
Gradivo, ki se v Casu izposoje poskoduje ali izgubi, mora ¢lan Solske knjiznice nadomestiti z
novim. V kolikor je naslov poSkodovanega ali izgubljenega gradiva razprodan, ga mora ¢lan

nadomestiti z vsebinsko &im bolj podobnim, po posvetu s $olsko knjizniéarko. Clan lahko
Solski knjiznici tudi pla¢a za novo knjigo, kupi pa jo knjiZnica v njegovem imenu.

V primeru neporavnanih sprotnih obveznosti nadaljnja izposoja gradiva ni mogoéa.

V kolikor ¢lan veckrat knjizni€no gradivo poskoduje ali izgubi (torej ne zmore z izposojenim
gradivom odgovorno ravnati), se mu izposojo na dom lahko omeji ali prepove.

Ob koncu Solskega leta, predvsem pa pred zakljuékom $olanja ali potekom delovnega
razmerja, mora ¢lan poravnati vse obveznosti v $olski knjiznici.

VI. REZERVACIJA GRADIVA
9. clen

Gradivo, ki je izposojeno pri drugem ¢lanu, lahko €lan rezervira - osebno v $olski knjiznici. O

rew

iziemoma pa tudi na druge nacine. ZaZeleno je tudi osebno povprasevanje. Rezervirano
gradivo mora Clan prevzeti najkasneje v dveh delovnih dneh od dneva, ko je bil obvescéen.

VIl. MEDKNJIZNICNA IZPOSOJA
10. ¢len

Za potrebe raznih projektov ali raziskovalnega dela lahko knjiznica zagotovi manjkajoce
gradivo preko medknjizni€éne izposoje.

Viil. CITALNICA
11. €len

V Eitalnici si élan lahko izposodi gradivo, ki se sicer ne posoja na dom (npr. leksikoni, slovariji,
enciklopedije, itd).
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18. ¢len

V primeru krSitve pravil uporabe racunalnika se krsitelju zatasno odvzame pravico dela na
racunalniku.

X. DELOVNI CAS
18. ¢len

Knjiznica je odprta za vse ¢lane od ponedelika do petka od 8.00 do 14.00, oziroma v skladu
z urnikom Solske knjiznice, objavljenim na vratih Solske knjiznice in na spletni strani %ole.

V izjemnih primerih se lahko urnik odprtosti $olske po potrebi spremeni tudi med golskim
letom.

V Casu praznikov in dela prostih dni $olska knjiznica ni odprta, v &asu $olskih pogitnic pa je
odrta izjemoma.

XI. PREHODNA IN KONCNA DOLOCBA
19. élen

Ta poslovnik zagne veljati naslednji dan po objavi na oglasni deski $ole in se objavi na
vidnem mestu v prostorih $olske knjiznice.

Stevika: 7. 3%} 2043
Datum: /2. 74 Jod}
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Ravnatelj mag. Ivﬁlgr/m Rogel]

OPOMBE:
1. Ta poslovnik je bil objavijen na oglasni deski $ole dne
2. Ta poslovnik zaéne veljati dne __£0. /4 2en g3

6



